Załącznik nr 3 do Zarządzenia Wewnętrznego nr 5/2025/2026




PROCEDURA BEZPIECZEŃSTWA                            I ORGANIZACJI PRACY PRZEDSZKOLA W ŻELISŁAWICACH




Cele procedury: zwiększenie bezpieczeństwa wychowanków w przedszkolu poprzez: 
1. wdrażanie zasad postępowania warunkujących bezpieczeństwo dziecka, 
1. usystematyzowanie zasad postępowania wobec dzieci, 
1. zwiększenie kontroli nad osobami wchodzącymi na teren przedszkola. 

Dotyczy: 
1.  nauczycieli
1.  rodziców 
1.  uczniów 
1.  pracowników administracyjno-obsługowych 





 INFORMACJE OGÓLNE

1. W skład Zespołu Szkolno – Przedszkolnego wchodzą:
1.  Publiczne Przedszkole,
1. Szkoła Podstawowa im. H. Sienkiewicza.
1. Przedszkole odpowiada za bezpieczeństwo wychowanków w godzinach ich przebywania na terenie przedszkola.
1. Drzwi wejściowe do przedszkola są zabezpieczone przed nieuprawnionym otwarciem systemem Bezpieczny Przedszkolak, do którego rodzice posiadają imienne karty dostępu. System Bezpieczny Przedszkolak zapisuje godzinę wejścia i wyjścia dziecka z przedszkola. 
1. Nad wejściem głównym do przedszkola, nad terenem placu zabaw oraz w szatni,                      w której dzieci pozostawiają okrycia wierzchnie, zostały zamontowane kamery monitoringu szkolnego.
1. Dzieci podczas pobytu w przedszkolu są pod stałą opieką nauczycieli.
 
 ORGANIZACJA PRACY PRZEDSZKOLA
1.Przedszkole w Żelisławicach jest czynne  od poniedziałku do piątku                                               w godzinach od 7.00 do 16.00. Podstawa programowa jest realizowana od godz.8.00-13.00. W wyjątkowych przypadkach, za zgodą organu prowadzącego dyrektor może zmienić godziny pracy przedszkola.
2. Praca przedszkola oparta jest o ramowy rozkład dnia w przedszkolu opracowany każdorazowo na nowy rok szkolny przez dyrektora przedszkola. Ustala się w nim stałe zajęcia powtarzalne w każdym dniu pobytu dziecka w przedszkolu:
ROZKŁAD DNIA W PRZEDSZKOLU
7:00 – 8:00 – schodzenie się dzieci. Zabawy w kącikach zainteresowań, wykonywanie zadań indywidualnych, czynności porządkowo – gospodarcze, pomoc w przygotowaniu do zajęć, ćwiczenia poranne,
8:00 – 8:30 – zabawy integracyjne, praca indywidualna z dziećmi, zabiegi higieniczne, przygotowanie do śniadania,
8:30 – 9.15 – śniadanie,
9:15 – 9:30 – zabiegi higieniczne, przygotowanie do zajęć,
9:30 – 10:15 – zintegrowana działalność edukacyjna w oparciu o podstawę programową, zajęcia i zabawy edukacyjne, zabawy umuzykalniające, w tym zajęcia z zakresu języka obcego nowożytnego, 
10:15 – 10:30 – zabawy ruchowe, zajęcia i zabawy w ogrodzie przedszkolnym, zajęcia                                                  i zabawy podejmowane z inicjatywy dzieci,
10:30 – 11:10 – zajęcia edukacyjne w oparciu o podstawę programową, zabawy swobodne                                      i zorganizowane, w tym zajęcia edukacyjne z zakresu języka obcego nowożytnego, czynności porządkowo-higieniczne, przygotowanie do obiadu.
11:15 – 11.45- obiad,
11:45 – 13:00 – odpoczynek poobiedni, kwadrans na bajkę, zabawy podejmowane                                                 z inicjatywy dzieci, zabawy w kącikach zainteresowań, zabawy tematyczne, zabawy                                   w terenie, 
13:00-14.00 –  zajęcia gier i zabaw,  religii, 
13.30 – 14.00 – czynności higieniczne,
14.00-16.00- kontynuacja działalności edukacyjnej, zabawy i gry dydaktyczne, indywidualne, zabawy dowolne według zainteresowań, zajęciach w małych zespołach, omówienie z dziećmi wydarzeń dnia.
3.Dziecko należy przyprowadzić do przedszkola do godz. 8.00 lub w uzasadnionych                               i wyjątkowych przypadkach w dowolnym czasie, po uprzednim poinformowaniu przedszkola o późniejszym przybyciu dziecka.
4. Każda grupa wiekowa przebywa w wyznaczonej sali.
5. Przedszkole prowadzi żywienie dzieci ( śniadanie, drugie śniadanie, obiad, podwieczorek). Zasady żywienia oraz odpłatności za żywienie zostały ujęte                                    w Regulaminie stołówki szkolnej. 
PRZYPROWADZANIE  I ODBIÓR DZIECKA
1. Dzieci mogą być przyprowadzane do przedszkola wyłącznie w godzinach od 7.00 do 8.00 .

2. Do przedszkola mogą przychodzić tylko dzieci zdrowe, bez objawów sugerujących chorobę.
3.  Dzieci są przyprowadzane wyłącznie przez rodziców/ prawnych opiekunów lub pełnoletnie osoby przez nich upoważnione ( wzór upoważnienia stanowi załącznik nr 3).
4. Rodzic/ opiekun wypełnia” Upoważnienie do odbioru dziecka” i dostarcza je do przedszkola na początku września każdego roku. 
5. Rodzice/ opiekunowie prawni przejmują odpowiedzialność prawną za bezpieczeństwo dziecka odbieranego z przedszkola przez upoważnioną przez nich osobę.
6.  Nauczyciel może odmówić wydania dziecka w przypadku, gdy stan dorosłej osoby zamierzającej odebrać dziecko będzie wskazywał, że nie jest ona w stanie zapewnić dziecku bezpieczeństwa (np. stan wskazujący na spożycie alkoholu, agresywne zachowanie). W tym przypadku należy wezwać drugiego rodzica/opiekuna prawnego lub inną upoważnioną osobę. Jeśli jest to niemożliwe powiadamiamy o zaistniałym fakcie policję.
7. Rodzice są zobowiązani do odebrania dziecka do czasu zamknięcia przedszkola, czyli do godziny 16.00.
8. W sytuacji, gdy rodzic/ prawny opiekun nie zgłosi się po dziecko po upływie czasu pracy przedszkola, nauczyciel ma obowiązek powiadomić o tym telefonicznie rodziców dziecka. 
9.  Życzenie rodziców dotyczące nieodbierania dziecka przez jednego z rodziców musi być potwierdzone przez orzeczenie sądowe.  
POBYT W PRZEDSZKOLU
1. W czasie pobytu dziecka w przedszkolu nie może ono pozostać bez nadzoru osoby dorosłej. Nauczyciel jest  obecny przy rozchodzeniu się dzieci do czasu, gdy wszystkie dzieci zostaną odebrane przez rodziców/opiekunów/upoważnione osoby.
1.   Dzieciom, które już weszły do sali, nie wolno podczas dnia wychodzić z niej samowolnie, bez powodu i dozoru. Nie wolno im też samowolnie wychodzić                                  z budynku przedszkola. Dziecko przez cały czas powinno być otoczone opieką nauczyciela lub upoważnionego pracownika przedszkola. 
1.  Podczas zabaw dowolnych w sali zwraca się uwagę na zgodną i bezpieczną zabawę dzieci, zgodne korzystanie ze wspólnych zabawek.
1.   Nauczyciele obserwują dzieci podczas zabaw, kierują zabawą lub ją inspirują, ewentualnie ingerują w konflikty między dziećmi, jeśli te nie są w stanie same ich rozwiązać. W czasie zabaw dowolnych nauczyciel zwraca przede wszystkim uwagę na bezpieczeństwo dzieci, odpowiada za stan zabawek i sprzętu, którym bawią się dzieci.
1.   Nauczyciel ustala wspólnie z dziećmi zasady i normy obowiązujące w grupie, wdraża dzieci systematycznie do zgodnej zabawy, do przestrzegania zasad zgodnego współżycia z rówieśnikami, uczestniczy w zabawach dzieci. 
1.  Podczas zajęć obowiązkowych zawsze należy przemyśleć organizacyjnie zajęcia, tok ćwiczeń ruchowych, przebieg zabawy pod kątem bezpieczeństwa dzieci. Nauczyciel musi przewidywać ewentualne zagrożenia i im przeciwdziałać.  
ZABAWY NA POWIETRZU
1. Podczas pobytu dzieci w ogrodzie przedszkolnym zajęcia i zabawy odbywają się na wyznaczonym terenie ze sprzętem dostosowanym do potrzeb i możliwości dzieci pod stałą opieką nauczyciela oraz pomocy woźnej. 
1. Podczas pobytu dzieci na terenie przedszkolnym od pierwszych dni września uczy się dzieci korzystania z urządzeń terenowych zgodnie z zasadami bezpieczeństwa. Ustala się normy i zasady korzystania z tego sprzętu.  
1. Codziennie rano konserwator ma obowiązek sprawdzić, czy urządzenia ogrodowe są sprawne i nie stanowią żadnego zagrożenia dla zdrowia i życia dzieci. 
1. Podczas zabaw nie wolno dzieciom oddalać się samowolnie z terenu. Dzieci wracają z terenu kolumną prowadzoną przez nauczyciela. Po ustawieniu podopiecznych                           w kolumnę nauczyciel powinien każdorazowo sprawdzić, czy wszystkie dzieci będące w danym dniu w jego grupie znajdują się w kolumnie.  
1.  Podczas zajęć obowiązkowych zawsze należy przemyśleć organizacyjnie zajęcia, tok ćwiczeń ruchowych, przebieg zabawy pod kątem bezpieczeństwa dzieci. Nauczyciel musi przewidywać ewentualne zagrożenia i im przeciwdziałać.  



ZADANIA NAUCZYCIELI

1.Nauczyciele pracują według ustalonego przez dyrektora planu zajęć. 
2.Realizują  zajęcia  wychowawczo - dydaktyczne w oparciu o podstawę programową oraz programy nauczania wchodzące w skład Szkolnego Zestawu Programów Nauczania opracowanego na dany rok szkolny, opracowane przez siebie plany pracy.
3.Pozostają w stałym kontakcie z dyrektorem.
4. Wyjaśniają dzieciom zasady bezpieczeństwa obowiązujące w przedszkolu oraz  są  konsekwentni przy ich  respektowaniu.
5. Organizują opiekę nad dziećmi w sposób gwarantujący bezpieczeństwo dzieciom                          i innym pracownikom przedszkola.
      6. Organizują wyjścia na plac zabaw i do ogrodu z zachowaniem zasad bezpieczeństwa.
      7.Z rodzicami kontaktują się osobiście,  telefonicznie lub mailowo z wykorzystaniem    dziennika elektronicznego.
	REGULACJE  DLA  RODZICÓW
0. Rodzice:
1. są zobowiązani do zapoznania się z zapisami procedury,
1. przyprowadzają do przedszkola tylko zdrowe dziecko – bez objawów chorobowych, stosują się do zaleceń lekarskich, które mogą określić czas nieposyłania dziecka  do przedszkola,
1. regularnie przypominają dziecku o podstawowych zasadach higieny,
1. odpowiadają za bezpieczeństwo dziecka w drodze do przedszkola i do domu,
1. są zobowiązani do odbierania telefonów z przedszkola, szybkiego zgłoszenia się po dziecko, jeśli zaistnieje taka potrzeba,
1. wyposażają dziecko w obuwie zmienne, podpisane przybory plastyczne: kredki, pisaki, kolorowanki, papier kolorowy, blok rysunkowy, nożyczki, temperówkę, chusteczki do nosa i inne, wskazane przez wychowawcę.

	





ZASADY PRZEBYWANIA OSÓB TRZECICH W PLACÓWCE
1. Na terenie Przedszkola w Żelisławicach nie mogą przebywać osoby trzecie, chyba że zostały zaproszone przez wychowawców grup przedszkolnych w celu przeprowadzenia zajęć, pogadanek, pokazów.
1. Przebywanie osób postronnych w budynku przedszkola podlega kontroli nauczycieli oraz innych pracowników przedszkola.
1. Przedszkole nie ponosi odpowiedzialności za bezpieczeństwo osób, którym zabrania się przebywania na ich terenie.
 
POSTANOWIENIA KOŃCOWE
1. Przedszkole sprawuje opiekę nad dziećmi, dostosowując metody i sposoby oddziaływań do wieku dziecka i jego możliwości rozwojowych, potrzeb środowiska                      z uwzględnieniem istniejących warunków lokalowych, a w szczególności zapewnia bezpośrednią i stałą opiekę nad dziećmi w czasie pobytu w placówce oraz w trakcie zajęć poza jej terenem.  
1.  Przedszkole pełni funkcje opiekuńcze z uwzględnieniem przepisów bezpieczeństwa                    i higieny.  
1.  Nauczyciel musi być świadomy odpowiedzialności za życie i zdrowie dzieci, jaka na nim spoczywa. Troska o pełne bezpieczeństwo wychowanków powinna być priorytetem wszelkich jego działań.  
1. Przedszkole w swoich działaniach stosuje obowiązujące przepisy bhp i ppoż., które są określone w Instrukcji BHP i Instrukcji Ppoż. obowiązujących na terenie ZSP.
1. W razie wystąpienia wypadku dziecka na terenie przedszkola nauczyciel powinien postępować zgodnie z Procedura wypadku funkcjonującą w ZSP w Żelisławicach.
1. Przedszkole pośredniczy w rocznym ubezpieczeniu dzieci od następstw nieszczęśliwych wypadków.  
1.  Rodzice, którzy nie wyrażają zgody na ubezpieczenie ich dziecka, zobowiązani są złożyć odmowę ubezpieczenia na piśmie w sekretariacie.
1.  Procedury bezpieczeństwa wchodzą w życie z dniem podpisania przez dyrektora.
1.  Procedury obowiązują do odwołania.
1. Wszelkich zmian w dokumencie może dokonać Dyrektor placówki z własnej inicjatywy lub na wniosek Rady Pedagogicznej.                                                                                                                                
Załączniki:

1. Karta przedszkolaka.
1. Zgody i oświadczenia rodziców-prawnych opiekunów.
1. [bookmark: _GoBack]Upoważnienie do odbioru dziecka z przedszkola.


