


Załącznik nr 1 do Zarządzenia Wewnętrznego nr 34/2024/2025

PROCEDURA BEZPIECZEŃSTWA                            I ORGANIZACJI PRACY 
W SZKOLE PODSTAWOWEJ                                   IM. H. SIENKIEWICZA                                             W ŻELISŁAWICACH

Cele procedury: zwiększenie bezpieczeństwa uczniów  w szkole poprzez: 
1. wdrażanie zasad postępowania warunkujących bezpieczeństwo dziecka, 
1. usystematyzowanie zasad postępowania wobec dzieci, 
1. zwiększenie kontroli nad osobami wchodzącymi na teren szkoły. 

Dotyczy: 
1.  nauczycieli
1.  rodziców
1.  uczniów 
1.  pracowników administracyjno-obsługowych.










 INFORMACJE OGÓLNE

1. W skład Zespołu Szkolno – Przedszkolnego wchodzą:
1.  Publiczne Przedszkole,
1. Szkoła Podstawowa im. H. Sienkiewicza.
1. Szkoła podstawowa odpowiada za bezpieczeństwo uczniów w godzinach ich przebywania na terenie szkoły.
1. W szkole funkcjonuje zewnętrzny i wewnętrzny monitoring wizyjny ( zasady monitoringu wizyjnego zostały opracowane w stosownej procedurze).
1. Dzieci podczas pobytu w szkole są pod stałą opieką nauczycieli.
 
 ORGANIZACJA PRACY SZKOŁY PODSTAWOWEJ

Przebywanie w budynku szkoły

1.Szkoła Podstawowa im. H. Sienkiewicza  w Żelisławicach jest czynna dla uczniów  od poniedziałku do piątku w godzinach od 7.00 do 15.00.
2. Drzwi wejściowe do szkoły są otwierane przez woźną. 
3. Wszystkie dzieci ze szkoły podstawowej przychodzące do szkoły przed rozpoczęciem zajęć oraz  dojeżdżające  oczekują na rozpoczęcie lekcji w świetlicy szkolnej.
4. Rodzice/ opiekunowie przyprowadzający dzieci do szkoły pozostawiają je przy szatni lub w świetlicy. Z tych miejsc również odbierają uczniów po skończonych zajęciach. 
5. Zabrania się wstępu na teren szkoły: 
· osobom zajmującym się handlem obnośnym,
· osobom postronnym niezwiązanym ze szkołą,
· uczniom innych szkół z wyjątkiem grup zorganizowanych przebywających wraz                      z opiekunem.
6. Przebywanie osób postronnych w budynku szkoły podlega kontroli woźnej,  nauczycieli dyżurujących oraz innych pracowników szkoły.
7. Szkoła nie ponosi odpowiedzialności za bezpieczeństwo osób, którym zabrania się przebywania na jej terenie.
8. Rodzice oczekujący na odebranie swoich dzieci po zajęciach, oczekują w ciszy                      w przedsionku na parterze budynku szkolnego tuż przed zakończeniem zajęć szkolnych przez dzieci.
9.  Uczniowie dojeżdżający oczekują na lekcje, jak i po lekcjach w świetlicy szkolnej.
10.  Podczas trwania lekcji uczniowie nie mogą przebywać na korytarzu szkolnym.
11.  Rodzice, prawni opiekunowie lub wyznaczone osoby, odbierają uczniów klas I - III zaraz po zakończeniu zajęć szkolnych. Uczeń  może samodzielnie opuścić szkołę po skończonych lekcjach, jeśli posiada pisemną zgodę rodzica/prawnego opiekuna.  Jeśli dziecko uczęszcza do świetlicy, to rodzice zgłaszają odbiór nauczycielowi świetlicy. 
12. Uczniowie klas IV-VIII mogą samodzielnie opuszczać szkołę po skończonych zajęciach.
13.  Nauczyciel może odmówić wydania ucznia w przypadku, gdy stan dorosłej osoby zamierzającej odebrać dziecko będzie wskazywał, że nie jest ona w stanie zapewnić dziecku bezpieczeństwa (np. stan wskazujący na spożycie alkoholu, agresywne zachowanie). W tym przypadku należy wezwać drugiego rodzica/opiekuna prawnego lub inną upoważnioną osobę. Jeśli jest to niemożliwe powiadamiamy o zaistniałym fakcie policję.

Rozpoczynanie i zakończenie zajęć szkolnych
 
1. Uczniowie uczęszczający do świetlicy pozostają pod opieką wychowawców świetlicy od godz. 700. do 1500 .
2.  Od 735 do 745 dzieci mają prawo zbierać się przed salą lekcyjną pod nadzorem nauczycieli pełniących dyżury. 

Organizacja zajęć dydaktycznych

1.  Prowadzenie i odbywanie zajęć w każdej klasopracowni, świetlicy, sali gimnastycznej, sali zabaw, czytelni powinno być zgodne z zasadami bhp                                  i z regulaminem obowiązującym w tych pomieszczeniach.
2.  Na początku roku szkolnego na pierwszych zajęciach nauczyciel zapoznaje uczniów   z regulaminem pracowni oraz z zasadami bhp i odnotowuje ten fakt w dzienniku lekcyjnym, stosując skrót BHP.
3.  Za bezpieczeństwo uczniów podczas lekcji odpowiada nauczyciel.
4.  Nauczyciel zobowiązany jest do przestrzegania ustalonych godzin rozpoczynania                          i kończenia zajęć edukacyjnych.
5. Czas zajęć lekcyjnych trwa od początku pierwszej lekcji do końca ostatniej, zgodnie                    z planem zajęć uczniów. 
6.  Zajęcia edukacyjne rozpoczynają się od sprawdzenia obecności uczniów oraz  odnotowania nieobecności uczniów w dzienniku lekcyjnym. 
7. Podczas zajęć nauczyciel nie może pozostawić uczniów bez opieki.
8. Uczniowie, których rodzice nie wnioskują o organizację lekcji religii dla ich dzieci, jeśli  ten przedmiot wypada w środku zajęć (nie odbywa się na pierwszej lub ostatniej lekcji), są   na stałe przypisani na ten czas do świetlicy szkolnej.
9. Uczeń jest poinformowany o planowanych zmianach w planie lekcji przez wychowawcę lub innych nauczycieli oraz informacje umieszczone na tablicy ogłoszeń. 
10.  Po zakończonych zajęciach klasa jest zobowiązana pozostawić porządek w sali; odpowiadają za to wszyscy uczniowie, a kontrolują dyżurni. 



Sprawowanie opieki nad uczniem w dni dodatkowo wolne od zajęć dydaktycznych

1. Na podstawie Rozporządzenia MEN w sprawie organizacji  roku szkolnego oraz                      w porozumieniu z Radą Pedagogiczną i Radą Rodziców w dni dodatkowo wolne od zajęć dydaktycznych (nie dotyczy sobót, niedziel i dni ustawowo wolnych od zajęć) szkoła zapewnia uczniom opiekę w szkolnej świetlicy w godzinach od 7:00 do 15:00, na prośbę rodziców/prawnych opiekunów. 
      2.   Rodzice/prawni opiekunowie dzieci składają pisemną informację wychowawcom klas w terminie przynajmniej 5 dni przed terminem dnia wolnego. 
3.  W tym dniu uczniowie pozostają pod opieką nauczycieli i przebywają na ternie szkoły w szkolnej świetlicy. 
4.  Rodzice/prawni opiekunowie dziecka będącego pod opieką szkoły w dni dodatkowo              wolne są zobowiązani do wyposażenia dziecka w drugie śniadanie. 

*dodatkowe dni wolne od zajęć dydaktycznych są zamieszczone na stronie internetowej szkoły 

Korzystanie z szatni szkolnej

1. Na terenie szkoły znajdują się dwie szatnie: jedna na poziomie zero i druga na pierwszym piętrze. 
2. W szatni mogą przebywać tylko uczniowie rozpoczynający lub kończący lekcje. Przebywanie w szatni innych uczniów jest dopuszczalne w wyjątkowych przypadkach, za zgodą nauczyciela pełniącego dyżur w czasie przerwy.
3. Korzystanie z szatni podczas zorganizowanych wyjść poza szkołę możliwe jest tylko  z nauczycielem pełniącym opiekę nad uczniami.
4. Zabronione jest nieuzasadnione przebywanie uczniów w szatni podczas zajęć lekcyjnych i przerw. 
5. W szatni nie wolno pozostawiać wartościowych przedmiotów (dokumentów, portfeli, telefonów   komórkowych, kluczy itp.). Za pozostawione w szatni rzeczy wartościowe szkoła nie ponosi odpowiedzialności. 
6. Każdy uczeń zobowiązany jest dbać o ład i porządek w szatni.
7. Wszelkie zaistniałe problemy należy zgłaszać do pracownika odpowiedzialnego za szatnię.
8. Z szatni należy korzystać zgodnie z jej przeznaczeniem.  

Organizacja przerw międzylekcyjnych i dyżurów nauczycieli

Nauczyciel: 

1. Niezwłocznie po dzwonku na przerwę rozpoczyna dyżur w wyznaczonym miejscu zgodnie z harmonogramem i obowiązującym regulaminem. (Harmonogram                                 i regulamin dyżurów znajduje się w pokoju nauczycielskim i gabinecie dyrektora szkoły). 
2. Organizację i harmonogram dyżurów nauczycieli opracowuje powołana przez dyrektora komisja programowo-organizacyjna.  
3. W miarę możliwości nauczyciel stara się eliminować sytuacje zagrażające zdrowiu                     i życiu uczniów, wydaje polecenia oraz egzekwuje ich wykonanie przez uczniów. 
4. Obowiązkowo i natychmiast zgłasza dyrektorowi szkoły zauważone zagrożenie, którego nie jest w stanie sam usunąć. 
5. Zawiadamia dyrektora szkoły o zauważonych podczas dyżuru zniszczeniach mienia szkolnego lub innych zdarzeniach zagrażających zdrowiu i bezpieczeństwu uczniów oraz pracowników szkoły. 
6. W miarę możliwości ustala winnego zniszczonego mienia szkolnego (okno, drzwi, gazetki, obrazy, itp.) przez młodzież na przydzielonym terenie i powiadamia wychowawcę i dyrektora szkoły. 
7. Jeśli zdarzył się wypadek na terenie szkoły podczas pełnienia dyżuru, w wyniku którego uczeń utracił przytomność lub ma silne dolegliwości bólowe, nauczyciel powiadamia dyrektora szkoły, który wzywa służby ratownicze (pogotowie ratunkowe) i powiadamia o tym fakcie rodziców/prawnych opiekunów dziecka. 
8. Zgłasza wychowawcy niewłaściwe zachowanie podopiecznych. 
9. Pełni dyżur w sposób czynny. 
10. Nie powinien zejść z dyżuru bez ustalenia zastępstwa. 
11. Dyżury przed lekcjami na  korytarzach rozpoczynają się o godz. 735 i trwają do zakończenia zajęć lekcyjnych. 
12. Samowolne zejście lub niewywiązanie się z obowiązku pełnienia dyżuru jest poważnym zaniedbaniem i naruszeniem dyscypliny pracy. 

Uczniowie: 
1. W czasie przerw zachowują się tak, by nie stwarzać zagrożenia dla innych osób (nie biegają, nie hałasują, nie przebywają bez potrzeby w toalecie). 
2. Po korytarzu i schodach przemieszczają się zgodnie z ruchem prawostronnym. 
3. Mogą siadać tylko w miejscach do tego przeznaczonych. 
4. Mogą przebywać w salach tylko pod opieką nauczycieli. 
5. Po dzwonku wyciszają się  i ustawiają przy sali, w której mają  lekcję.
6. Dbają o czystość i porządek w najbliższym otoczeniu, szanują mienie szkoły (nie niszczą sprzętów, ścian itp.), dbają o cudzą własność (nie niszczą plecaków, nie zrzucają ubrań z wieszaków w szatniach itp.). 
7. Wszystkie problemy, zaistniałe konflikty uczeń zgłasza nauczycielowi dyżurującemu.




Zajęcia dydaktyczne

1. Czas zajęć dydaktycznych obowiązkowych i dodatkowych odbywa się zgodnie                            z planem zajęć.
2. Na zajęcia dodatkowe mogą uczęszczać wszystkie dzieci, których rodzice wyrazili na to pisemną zgodę. 
3. W zajęciach sportowych mogą brać udział uczniowie, których stan zdrowia pozwala na udział w tego typu zajęciach. 
4. Uczniowie pozostają w szkole w czasie trwania zajęć, jeśli odbywają się one na jej terenie. Nie mogą samowolnie oddalać się poza budynek szkoły. 
5. Nauczyciel na każdych zajęciach sprawdza listę obecności, zaznacza nieobecności i na bieżąco notuje spóźnienia. 
6. Uczeń jest informowany o zmianach w planie zajęć dydaktycznych poprzez wywieszenie planu zastępstw na tablicach ogłoszeń. 
7. Rodzic jest informowany o zmianach w planie zajęć dydaktycznych poprzez dziennik elektroniczny. 
8. Uczniowie po zakończonych zajęciach dydaktycznych obowiązkowych i dodatkowych są zobowiązani pozostawić porządek w sali. Odpowiadają za to wszyscy uczniowie biorący w nich udział. 
9. Uczniowie są zobowiązani przestrzegać zasad BHP w salach lekcyjnych, w których obywają poszczególne zajęcia. 

Postępowanie z uczniem, który uniemożliwia prowadzenie   lekcji

1. Nauczyciel podejmuje  działania mające na celu podporządkowanie się ucznia regulaminowi szkolnemu. W sytuacjach szczególnie trudnych, wyjątkowych, proszony jest o interwencję pedagoga, psychologa, wychowawcę  wicedyrektora lub dyrektora.

2. Zgłasza po lekcji sprawę do wychowawcy klasy lub pedagoga i sporządza notatkę służbową. 

3. Po rozpatrzeniu sprawy wychowawca zasięga opinii pedagoga i w razie potrzeby wzywa rodziców w celu poinformowania o zachowaniu dziecka. 

4. Dyrektor może zastosować kary przewidziane w Statucie Szkoły. 

5. Jeżeli jest to zachowanie incydentalne, szkoła pozostaje w bezpośrednim kontakcie                      z rodzicami w celu informowania ich o zachowaniu dziecka. Jeżeli są to sytuacje nawracające, ustala się system pracy z uczniem i oddziaływań indywidualnych (pedagog, wychowawca, rodzice) w celu eliminacji zachowań niepożądanych. 

6. W przypadku zachowań zagrażających innym uczniom stosuje się procedury opisane w Standardach Ochrony Małoletnich.



Zachowanie bezpieczeństwa przed, podczas i po lekcji wychowania - fizycznego

1. Lekcje wychowania fizycznego odbywają się na odpowiednio zabezpieczonych                               i przygotowanych obiektach sportowych. 
2. Uczniowie przebierają się w szatniach pod nadzorem nauczyciela.
3. Wchodzenie do sali gimnastycznej podczas przerw oraz poza wynikającymi z planu godzinami wychowania fizycznego jest zabronione bez zapewnionej opieki nauczyciela lub osoby sprawującej opiekę 
4. Wychodzenie na boisko szkolne w czasie przerw oraz poza wynikającymi z planu godzinami wychowania fizycznego, jest zabronione bez zapewnionej opieki nauczyciela. 
5. Grupy ćwiczebne mogą przebywać w sali gimnastycznej i boisku szkolnym tylko                            w obecności nauczyciela. 
6. Uczniowie zobowiązani są przestrzegać poleceń nauczyciela, dotyczących szczególnie ładu, porządku i dyscypliny. 

Bezpieczne użytkowanie sprzętu sportowego
1. Nauczyciele wychowania fizycznego informują uczniów na początku roku szkolnego        o zasadach bezpieczeństwa na lekcjach oraz bezpiecznym korzystaniu ze sprzętu sportowego.
2. Zajęcia sportowe prowadzone są z zastosowaniem metod i urządzeń, zapewniających pełne bezpieczeństwo ćwiczących.
3. Stan techniczny urządzeń i sprzętu sportowego sprawdza się przed każdymi zajęciami.
4. W sali gimnastycznej,  na boisku  oraz placu zabaw  umieszczone są  tablice informacyjne, określające zasady bezpiecznego użytkowania urządzeń i sprzętu sportowego.
5. Prowadzący zajęcia zapoznaje biorących w nich udział z zasadami bezpiecznego wykonywania ćwiczeń oraz uczestniczenia w grach i zabawach.
6. Niedopuszczalne jest wydawanie uczniom sprzętu, którego użycie może stworzyć zagrożenie dla zdrowia lub życia.
7. Korzystanie ze sprzętu sportowego może odbywać się wyłącznie pod opieką nauczyciela.
8. Korzystać ze sprzętu należy wyłącznie zgodnie z jego przeznaczeniem.
9. Bez zgody nauczyciela wychowania fizycznego zabrania się wynoszenia poza teren szkoły sprzętu i urządzeń stanowiących wyposażenie obiektu sportowego.
10. Wszelkie celowe uszkodzenia sprzętu, urządzeń i wyposażenia przez ucznia będą usuwane na koszt rodziców/prawnych opiekunów dziecka.


Organizacja imprez klasowych i szkolnych
Postanowienia ogólne


1. Organizacja imprez klasowych i szkolnych odbywa się według ustalonego harmonogramu na dany rok szkolny. 
2. Kalendarz imprez i uroczystości szkolnych zatwierdzany jest przez Radę Pedagogiczną. 
3. Nadzór nad organizacją każdej uroczystości sprawują organizatorzy lub wyznaczeni nauczyciele. 
4. Sprzęt nagłaśniający obsługuje nauczyciel wyznaczony przez dyrektora.
5. Odpowiedzialność za właściwe użytkowanie sprzętu ponosi organizator imprezy. 

Imprezy klasowe
1. Wychowawca wraz z uczniami danej klasy ustala kalendarz imprez klasowych. 
2. O organizacji danej imprezy wychowawca zobowiązany jest powiadomić dyrekcję szkoły.
3. Chętni rodzice wspomagają nauczycieli w organizowaniu imprez klasowych. 
4. Wychowawca klasy odpowiedzialny jest za organizację i przebieg uroczystości. 
Apele i uroczystości szkolne
1. Przed apelem bądź uroczystością szkolną uczniowie spotykają się z nauczycielem,                    z którym mają planowe zajęcia. 
2. W trakcie spotkania nauczyciel ma obowiązek: 
             • sprawdzić obecność uczniów w klasie; 
             • przeprowadzić krótką pogadankę na temat kulturalnego zachowania się w trakcie
               uroczystości szkolnej oraz szacunku do symboli narodowych. 
3. Po spotkaniu w klasie, nauczyciel doprowadza uczniów na miejsce uroczystości,                        a uczniowie zajmują miejsca według ustalonej kolejności. 
4. Nauczyciel zajmuje miejsce obok klasy, nad którą sprawuje opiekę. 
5. Po zakończeniu uroczystości uczniowie wraz z nauczycielami wracają do klas, według ustalonej kolejności. 
6. Nauczyciel organizujący uroczystość szkolną ma prawo w porozumieniu                                   z nauczycielami, zaangażować uczniów szkoły do organizacji imprezy. 
7. Informacje o imprezie przekazuje się rodzicom za pośrednictwem dziennika elektronicznego po ówczesnym uzgodnieniu z Dyrektorem szkoły. 

Dyskoteki, zabawy szkolne

1. W szkole, w czasie wolnym od nauki, mogą odbywać się dyskoteki lub zabawy szkolne jako forma zagospodarowania czasu wolnego uczniów szkoły. Dyskoteki                    i zabawy odbywają się najpóźniej do godziny 19:00. 
2. Aby zapewnić bezpieczeństwo bawiących się podczas dyskoteki, opiekę sprawują wyznaczeni nauczyciele. 
3. Za przygotowanie dyskoteki, zabawy odpowiada organizator, np. Samorząd Uczniowski.
4. O zamiarze zorganizowania dyskoteki, zabawy szkolnej organizator z  co najmniej tygodniowym wyprzedzeniem zawiadamia dyrektora szkoły. 
5. W przypadku nieprzestrzegania zasad właściwego zachowania podczas imprezy nauczyciele mają prawo wezwać rodziców, bądź prawnych opiekunów ucznia w celu wyjaśnienia sytuacji. W razie uzasadnionego podejrzenia o spożyciu przez ucznia substancji zabronionych nauczyciele podejmują działania zgodnie z procedurami postępowania w sytuacji zagrożenia dzieci i młodzieży. 

Kontakty z rodzicami
1.Miejscem udzielania informacji o uczniu jest wyłącznie szkoła. 
2.Szkoła nie udziela informacji o uczniu telefonicznie, chyba że takie były bezpośrednie ustalenia pomiędzy wychowawcą ucznia/pedagogiem                                                               a rodzicem/prawnym opiekunem ucznia dotyczące formy kontroli frekwencji ucznia na zajęciach szkolnych.
3.Nie udziela się informacji o uczniach w trakcie pełnienia przez nauczyciela dyżurów podczas przerw międzylekcyjnych, także w czasie prowadzonych zajęć lekcyjnych.  W trosce o komfort i osobisty charakter rozmów miejscami przeznaczonymi do prowadzenia rozmów z rodzicami (prawnymi opiekunami) są: aktualnie wolna klasa szkolna, pokój pedagoga, gabinet dyrektora – rozmowy prowadzone będą w czasie godzin dostępności nauczycieli  z rodzicami.
4.Kontakty  rodziców (prawnych opiekunów) z nauczycielami odbywają się według harmonogramu przedstawionego na początku każdego roku szkolnego:
a)uzgodnionego z Radą Rodziców, zgodnego z planem pracy szkoły na dany rok szkolny - dotyczy spotkań ogólnych i spotkań klasowych,
b)ustalonego z wychowawcami klas - dotyczy zebrań dodatkowych,
c)raz w tygodniu - każdy nauczyciel jest do dyspozycji rodziców (prawnych opiekunów)-zgodnie  z planem konsultacji zamieszczonym na stronie internetowej szkoły.
5.Obecność rodziców (prawych opiekunów) na zebraniach jest obowiązkowa. 
6.W razie nieobecności rodziców (prawnych opiekunów) na dwóch kolejnych zebraniach ogólnych i niezgłoszeniu się rodziców/prawnych opiekunów do wychowawcy po zebraniach, wychowawca zobowiązany jest do nawiązania kontaktu z rodzicem (prawnym opiekunem); wpierw telefonicznie, jeśli to nie przynosi skutku - pisemnie i do zaproszenia rodzica/prawnego opiekuna do podjęcia indywidualnego osobistego kontaktu  z wychowawcą lub pedagogiem szkolnym, po wcześniejszym uzgodnieniu terminu spotkania.
7.W sytuacjach uzasadnionych, szkoła wzywa rodziców (prawnych opiekunów), poza uzgodnionymi terminami w formie telefonicznej lub pisemnej. 
9.O dłuższej nieobecności ucznia (trwającej powyżej 5 dni nauki szkolnej), rodzice (prawni opiekunowie) informują  telefonicznie w sekretariacie szkoły lub przez dziennik elektroniczny wychowawcę, jeśli to możliwe, w pierwszym dniu nieobecności. 
10. W razie braku informacji od rodziców (prawnych opiekunów),  o przyczynie nieobecności ucznia na zajęciach szkolnych,  wychowawca klasy w 6. dniu roboczym nieobecności jest zobowiązany do podjęcia telefonicznej próby ustalenia przyczyn nieobecności ucznia. Jeśli takie próby nie przyniosą pozytywnego skutku wychowawca wzywa rodziców (prawnych opiekunów) pisemnie do wyjaśnienia powodu nieobecności dziecka. W przypadku bezskuteczności podejmowania działań w tym zakresie w okresie kolejnych 5 dni roboczych wychowawca informuje o zaistniałej sytuacji pedagoga szkolnego i dyrektora szkoły. Na dalszym etapie prowadzenia działań w celu ustalenia aktualnych losów ucznia  dopuszcza się nawiązanie kontaktu z instytucjami wspierającymi szkołę (Policja, OPS) i wizytę                     w miejscu zamieszkania ucznia.
11.O nieobecności ucznia na zajęciach szkolnych (kiedy opuścił on zajęcia bez usprawiedliwienia i pisemnego zwolnienia rodziców), wychowawca klasy informuje rodziców niezwłocznie  (w tym samym dniu), drogą telefoniczną lub z wykorzystaniem dziennika elektronicznego. Jeśli podjęcie kontaktu telefonicznego lub internetowego                        w tym samym dniu staje się nieskuteczne, wychowawca informuje o zaistniałej sytuacji pedagoga szkolnego i dyrektora szkoły, którzy podejmują stosowne działania.
12.Nieobecność ucznia w szkole rodzice (prawni opiekunowie) usprawiedliwiają pisemnie w ciągu tygodnia od momentu powrotu ucznia do szkoły lub do piątego dnia każdego następnego miesiąca kalendarzowego.  Po upływie tego terminu wychowawca klasy ma prawo do odmowy przyjęcia usprawiedliwienia nieobecności. 
13.Zwolnienie ucznia  z zajęć szkolnych następuje wyłącznie na podstawie pisemnej prośby rodziców (prawnych opiekunów), wystawionej  na drukach szkolnych opatrzonych pieczęcią szkoły lub poprzez dziennik elektroniczny z  zaznaczeniem dokładnego terminu zwolnienia. W przypadku zwalniania uczniów rodzic jest zobowiązany przekazać sekretarzowi szkoły druk zwolnienia.
14.Na początku każdego roku szkolnego rodzice ( prawni opiekunowie ) ucznia pozostawiają wychowawcy aktualny kontaktowy numer telefonu, który jest wpisany do dziennika elektronicznego. W razie zmiany danych kontaktowych rodzice są zobowiązani do niezwłocznego uaktualnienia danych. Wychowawca klasy zobowiązany jest do aktualizowania danych kontaktowych dwa razy w roku szkolnym (w listopadzie                             i kwietniu), na spotkaniach z rodzicami.
15.Wszelkie uwagi i wnioski dotyczące funkcjonowania szkoły, rodzice (prawni opiekunowie) kierują kolejno do :
a)wychowawcy klasy, 
b)pedagoga szkolnego, psychologa, pedagoga specjalnego 
c)wicedyrektora szkoły,
d)dyrektora szkoły.
16.Wszelkie pisemne opinie i informacje o uczniach wydawane będą wyłącznie na podstawie pisemnego wniosku rodzica/prawnego opiekuna lub instytucji uprawnionych (np. Sądu), skierowanego do Dyrektora Zespołu, z podaniem celu wydania opinii. 
17.Rodzice (prawni opiekunowie) i nauczyciele, w trosce o poziom kontaktów                                     i współpracy, przestrzegają zasad przyjętej procedury.
Zasady obowiązujące podczas korzystania przez uczniów z autobusu szkolnego
1. Z dowozu i odwozu autobusem szkolnym korzystają uprawnieni uczniowie. 
2. Uczniowie, którzy przyjeżdżają do szkoły autobusami szkolnymi, mają obowiązek oczekiwać na autobusy w wyznaczonym przez gminę – organizatora dowozu – miejscu.
3. Za bezpieczeństwo dziecka podczas oczekiwania na przyjazd autobusu szkolnego przed lekcjami odpowiada rodzic/prawny opiekun dziecka.
4. Za bezpieczeństwo dziecka po opuszczeniu autobusu w drodze do szkoły odpowiada wyznaczony przez dyrektora szkoły pracownik szkoły.
5. Za bezpieczeństwo dziecka po skończonych lekcjach w drodze ze szkoły do autobusu odpowiada wyznaczony przez dyrektora szkoły pracownik szkoły. 
6. Za bezpieczeństwo dziecka po opuszczeniu autobusu  w drodze z przystanku do domu odpowiada rodzic/ prawny opiekun dziecka. 
6. Za bezpieczeństwo dziecka podczas jazdy autobusem odpowiada wyznaczony przez organ prowadzący pracownik. 
7. Za bezpieczeństwo jazdy autobusu szkolnego odpowiada jego kierowca.
8. Wszyscy uczniowie dojeżdżający mają obowiązek przestrzegać ustalonych godzin dowozu i odwozu zgodnie z obowiązującym planem dowozu.
9. Uczniowie, którzy po przyjeździe do szkoły oczekują na lekcje lub po lekcjach oczekują na autobus mają obowiązek przebywać w świetlicy. Nie wolno uczniom w tym czasie samowolnie opuszczać świetlicy lub szkoły.
10. Wychowawcy świetlicy sprawdzają obecność uczniów przed ich odjazdem ze szkoły. Uczniowie wchodzą  do autobusu pojedynczo i zajmują najbliższe wolne miejsce.
11. Podczas wsiadania, wysiadania i jazdy autobusu należy przestrzegać zasad bezpieczeństwa i kultury, nie wolno chodzić po autobusie.
12. Opiekun dzieci zajmuje miejsce bezpośrednio przy drzwiach autobusu.
16. Uczeń, który nie będzie korzystał z przywozu lub odwozu na stałe (cały rok szkolny) lub w niektóre dni tygodnia, ma obowiązek dostarczyć do wychowawcy świetlicy odpowiednie oświadczenie podpisane przez rodzica lub prawnego opiekuna.
.
Wyjścia na boisko, plac zabaw                                                        

1. W przypadku, gdy pogoda na to pozwoli, uczniowie mogą  korzystać z placu zabaw,         boiska, terenu szkoły wyłącznie pod opieka nauczycieli.
1. Przerwy w miarę możliwości uczniowie w okresie wiosenno-letnim                                        i wczesnojesiennym  mogą  spędzać, korzystając z boiska, placu zabawa, terenu szkoły wyłącznie pod opieką nauczycieli. 
Żywienie dzieci
1. Szkoła prowadzi żywienie dzieci (dwudaniowy obiad), Zasady żywienia oraz odpłatności za żywienie zostały ujęte w Regulaminie stołówki szkolnej. 

									Dyrektor
									Ewa Stelmach
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