                                 Załącznik nr 4 do Zarządzenia nr 4/2023/2024 z dnia 28 sierpnia 2023 r.

REGULAMIN WYPOŻYCZANIA I UDOSTĘPNIANIA

UCZNIOM ZESPOŁU SZKOLNO – PRZEDSZKOLNEGO W ŻELISŁAWICACH
PODRĘCZNIKÓW I MATERIAŁÓW EDUKACYJNYCH 
1. Podręczniki, w tym podręczniki do zajęć z języka angielskiego i języka niemieckiego od kl. 7 (wraz z płytą CD, jeżeli znajduje się w podręczniku) oraz materiały edukacyjne są własnością organu prowadzącego szkołę i znajdują się w zasobach biblioteki szkolnej.

2. Podręczniki, w tym podręczniki do zajęć z języka angielskiego i języka niemieckiego od kl. 7 oraz materiały edukacyjne są wypożyczone lub przekazywane uczniom szkoły na okres danego roku szkolnego.

3. Wypożyczenia podręczników dokonuje nauczyciel bibliotekarz razem z wychowawcą na podstawie imiennej listy uczniów sporządzonej przez bibliotekarza.
4. Podręczniki na dany rok szkolny są wypożyczane, w dniu i w godzinach uzgodnionych pomiędzy nauczycielem bibliotekarzem, a wychowawcą. Zapis ten stosuje się również do zwrotu podręczników.

5. O kolejnych wypożyczeniach i oddaniu użytkowanych wcześniej podręczników oraz materiałów edukacyjnych (zapis w szczególności  dotyczy uczniów kl. 1 – 3) decyduje nauczyciel uczący danego przedmiotu i nauczyciel bibliotekarz. 
6. Wychowawca zapoznaje rodziców i uczniów z Regulaminem wypożyczania i udostępniania podręczników i materiałów edukacyjnych.
7. W przypadku zniszczenia lub zagubienia podręczników lub materiałów edukacyjnych przez ucznia, zanim zakupiony zostanie nowy podręcznik, uczeń  może skorzystać z dodatkowego kompletu podręczników, który znajduje się w bibliotece szkolnej.

8. Podręczniki podlegają zwrotowi do biblioteki szkolnej w przypadku skreślenia ucznia                   z księgi uczniów, przeniesienia ucznia do innej szkoły lub w przypadku innych zdarzeń losowych.   
9. W przypadku, gdy uczeń przenosi się z jednej szkoły do drugiej w trakcie trwania roku szkolnego, w nowej szkole, na czas zakupu przez szkołę podręczników oraz materiałów edukacyjnych dla niego, korzysta z dodatkowego kompletu podręczników oraz materiałów edukacyjnych wypożyczonych z biblioteki szkolnej.

10. W przypadku, gdy uczeń niepełnosprawny przechodzi z jednej szkoły do innej szkoły                     w trakcie roku szkolnego podręczniki dostosowane do potrzeb edukacyjnych i możliwości psychofizycznych tego ucznia, z których uczeń korzysta, stają się własnością organu prowadzącego szkołę, do której uczeń przechodzi.

11. Po zakończeniu rocznych zajęć dydaktycznych w szkole uczniowie zwracają podręczniki do biblioteki szkolnej. Termin zwrotu podręczników i materiałów edukacyjnych ustala nauczyciel bibliotekarz. Uczniowie przystępujący do egzaminu poprawkowego zwracają podręczniki nie później niż do końca sierpnia danego roku szkolnego.

12. Nadzór nad zadaniem, o którym mowa w pkt. 11 realizuje wychowawca oraz nauczyciel bibliotekarz.

13. Podczas zwrotu podręczników do biblioteki – nauczyciele bibliotekarz dokonuje oględzin podręcznika, określając stopień jego zużycia.

14. W przypadku zagubienia podręczników, zalania,  potargania,  znacznego zużycia, wykraczającego poza ich zwykłe używanie, bądź ich zniszczenia wynikającego                                  z niestosowania się do podstawowych zasad dbania o podręczniki szkolne (Załącznik nr 1), rodzice są zobowiązani do ich odkupienia i zwrócenia nowych egzemplarzy  do biblioteki do końca danego roku szkolnego (podręczniki do języków obcych wraz z płytą stanowią integralną całość). 
15. Uczniowie są zobowiązani  do używania podręczników oraz materiałów edukacyjnych  zgodnie z ich przeznaczeniem, do zachowania troski o ich walory użytkowe i estetyczne, do chronienia ich przed  zniszczeniem bądź zagubieniem.

16. Uczniowie zostają zapoznani z Regulaminem wypożyczania  i udostępniania  podręczników i materiałów edukacyjnych przez wychowawcę.
17. Rodzice uczniów zostają zapoznani z dokumentem drogą mailową i są zobowiązani do stosowania powyższych zasad. 
Opracował








Zatwierdził
Monika Paliga-Bańka-nauczyciel bibliotekarz

           dyrektor Ewa Stelmach
Załącznik A
ZASADY DBANIA O PODRĘCZNIKI SZKOLNE:

1. Podręczniki szkolne zgodnie z obowiązującymi przepisami uczniowie użytkują przez minimum 3 lata.

2. Uczniowie nie piszą w podręcznikach szkolnych.

3. Każdy uczeń podpisuje otrzymany podręcznik w tabeli znajdującej się na okładce,                          a w przypadku braku tabeli  z tyłu na okładce książki ( imię, nazwisko, klasę i rok szkolny).

4. Podręczniki oprawiamy w okładki np. foliowe, papierowe (Proszę nie okładać książek                      w okładki samoprzylepne ponieważ w razie zniszczenia takiej okładki usunięcie jej skutkuje uszkodzeniem oprawy papierowej podręcznika).

5. W razie potrzeby uczniowie dodatkowo zabezpieczają podręczniki w celu uniknięcia zniszczenia:

· jeżeli uczeń zauważy, że grzbiet podręcznika zaczyna się rozchodzić, rozklejać zabezpiecza go przed dalszym uszkodzeniem przyklejając jedną lub dwie warstwy przezroczystej taśmy samoprzylepnej,

· jeżeli uczeń zauważy, że narożniki okładki książki rozklejają się podkleja brzegi klejem.

6. Uczeń po otrzymaniu kompletu podręczników przegląda wszystkie książki. W przypadku znalezienia jakiegoś uszkodzenia wykraczającego poza zwykłe użytkowanie                                   (np. przytarganie, zalanie, duże zagniecenia kartek, porysowanie itp.) zgłasza ten fakt nauczycielowi bibliotekarzowi nie później niż dwa tygodnie od rozpoczęcia roku szkolnego. 

7. Przez zniszczenie, uszkodzenie podręcznika rozumie się: jego zalanie, potarganie, znaczne zużycie wykraczające poza zwykłe użytkowanie lub wynikające z niestosowania się do podstawowych zasad dbania o podręczniki szkolne.

